— At lave en kommunikationsbog med Phrase-it -

Farst skal der oprettes en ny side, derefter skal der laves en henvisning hertil
fra din egen side.
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™. Klik pa Rediger.
En liste rulles ned.
2. Klik pa Rediger side.

—3. Klik udfor Oprette en ny side.
4. Klik pa Neeste.

—5. Giv siden et navn, jeg har kaldt
min "NAT kursus”. Til en
kommunikationsbog vil jeg starte
L~ .

med klientens navn og
beskrivelse af siden (Anny
oversigt).

6. Klik pa Afslut
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Nu har du en ny side.

& ¥ Du skal nu oprette en
Y henvisning til denne side

e

Oprette en henvisning til en ny side.

M Genlyd 2.0 (Runjas 2.1 BETA )
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L 7—Dobbelt klik her. Du er nu
pa den side, der kan bruges til
at lave en henvisning til din
kommunikationsbog.

Farst skal du finde et billede,
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: som du vil bruge som
ﬁ ﬂ i henvisning til siden.
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8. Klik pa tryllestaven.
Cursoren bliver nu til en tryllestav

9. Nar du klikker pa den blanke
side, me der en guide frem.

10. Skriv navnet pa det billede, du vil
bruge. Jeg har skrevet Nat kursus.
11. Klik pa Neeste.
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Guide til redigering af ikan E‘
Ikonens udseende

Her kan du indstille hvorledes ikonen skal se ud,

% Det billede der sllerede.er tiknyttst ordet
" &ndet billede eller fl\m}E
7 Kun tekst

" Gennemsigtig / tom ikon

Klik p& "Masste" for forts st tiretningen af ikonen ellg;
“Afzhut for at arkivere sndringeme.
<Tibage | Wester abpd | A |

Ikonens billede

Her kan du tilknwtte et nyt billede: eller filmklip tl konen

Weelg billedfil... (
5 |

Billedet & det billade, der er tilknyttet
= ers ord. Det rpe bilede vil séledes oplreede

p4 alle ikoner, der berwiter billedet fra dette ord.

Klik p& "M aste’ for fortsaette tiretningen af konen eller
“Afelut’ for at arkivere ndringerne.

< Tilbage ‘ Naeste » | Afbryd | Afglut |

Ml Beskr billede

Beckaer hilledet ved at traekke kanteme pa den rade ramme ind over billedst.

_ %></ erstatte det billede, .......

~12. Tryk igen pa Neeste.

Nu skal du veelge det billede.
12. Seet et hak i Billedet skal

~13 Klik pa Veelg billedfil

14 Klik pa Aben billedfil, og find den

mappe, hvor du har dine billeder.(Hvis

du tager direkte fra kamera, gar du ind

pa Aben billede mappe for finder dit

kamera her.)

15. Nar du klikker pa pilen, kan du se alle

de billeder, der er i mappen eller pa

kameraet.

16. Du kan beskeere billedet ved at traekke
i de rade streger omkring billedet.

NN
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g o o o 17. Tryk pa OK, nar billedet er feerdigt.

lkonens billede

Her kan du tilkrytte et npt bilede eler filmklip bl konen

Veelg blledil.. |

s |

\izelg fimklin... |

Billzdet skal erstatte det billeds, der er tilkngttet
¥ ikanens ard. Det nye bilede vil s3ledes optraede
pa alle ikaner, der benytter biledet fra dette ord

Elik pé "Mazste” for fortsastte thretningen af ikonen eller
“afslut” for at arkivere sndringeme.

< Tibage Mzeste » *—-—A&H—WT

— | Brug denne knap til at veelge hvilken

~48l  mappe, hvis indhold af billeder der skal

vises.

&. Denne knap abner den normale Windows

./ aben il dialog.

E% Denne knap roterer det valgte billede 90

grader med uret.

; j Denne knap overferer det valgte billede til

: %} en mappe hvor alle slettede billeder
opbevares. Typisk mappen Dokumenter-
>Billeder->Slettede billeder.

|

18. Klik pa neeste.
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X

ffﬂ Konens iy Nu kan du indtale et ord/en sastning, der passer
Wi til billedet.
\ Pl oo s o bt ~19. Saet et hak i Lyden skal erstatte den lyd.....
e 20. Tryk pa Start optagelse af ny lyd.
S‘a””taw“\ (Husk at tilslutte en mikrofon, hvis du ikke vil
bruge/har en indbygget mikrofon.)
A 21. Sig ordet/saetningen. Jeg siger: NAT kursus.
S e 22 Tryk pa Stop optagelse af lyd.

//\

Klkp Naasl * for fortseette llt ingen af ikon

IUEEE - 23 Du kan hgre optagelsen ved at trykke pa
< Tibage W‘ea_] sbd | s | Afspll ny ly d.

24. Tryk pa Neaeste.

Guide til redigering af ikon &

//25. Skriv navnet pa den side

e e e billedet skal henvise til. Min side
| hed NAT kursus. (Se punkt 5)
lhndtan " ;'Ja;'\g” .dr'ﬁ p den ide :g shal /26 Klik pé Afslut.

fiemes ved at lade feltet sta blankt

Klkp Alllf at afslutte redigeri gen af ikon
uller” for at fortryde endiingem

< Tibage byd | s |

/\ Hvis du klikker pa billedet, kan du flytte det og

du kan eendre stgrrelsen pa billedet.
Hvis du ger billedet stort, kan det blive utydeligt.
Det kan fa billedet tydeligt pa fglgende made:
\7 Klik pa tryllestaven.
Gentager nu punkterne 8 til17 og tryk pa afslut,
™. bliver billedet igen tydeligt.
28. Tryk pa Handen.

Handen er nu skiftevis sort og hvid, hvilket betydekat den henviser til en anden side. Nar
du dobbeltklikker pa billedet, gar du til den nye side.
Nar du nu klikker pa billeder, kommer der en rad ram
Nar du holder museknappen ned, siges det du indtalte.
Billedet placeres pa skrivelinien ved at flytte cursoren ned til det sted pa skrivelinien, hvor
du @nsker billedet (handen bliver til en stor pil). Billedet indsaettes med et enkelt klik.

Du kan komme tilbage til den forrige side ved at klikke pa den granne pil.

e og en tekst.

For at saette nye billeder ind pa denne nye side gentager du punkterne 8 — 23 og klikker
derefter pa Afslut.

Taleinstituttet Side 4 19-09-2007



Tilrette kommunikationsbogen og tips og tricks

Kontekst menuer;

Kontekst menuer er meget anvendelige som en genvej til at lave nye ikoner og grafisk
justere specielt tekster. Kontekstmenuen faes kun frem i redigerings tilstand, f.eks. ved
valg af tryllestaven. Klik herefter pa siden eller en ikon med hgjre musetast. Afhaengig af
hvad der klikkes pa kommer en menu frem som ligner denne:

I Solsortevej BOT

Info 3

Rediger side. ..
Rediger ikaon...
Klip ikon

kopier ikon

Slet ikon

My ikom, ..

Tekst st@rrelse  »
Tekstjustering  * Yenskre

R.arnme k Centrer

e |
Eersk
Plilt i
Mederst

Herefter vaelges det punkt der passer bedst til det man gnsker at foretage sig. Hvis man
ikke kan fa kontekst menuen frem til bl.a. tekstjustering er det typisk fordi ikonen er
defineret som en billedikon og ikke en tekstikon. Veelg at redigere ikonen og pa siden med
ikonens udseende, veelg da at det skal veere tekst.

At saette tekst pa billederne i kommunikationsbogen:

Ofte vil man gerne have teksten, der modsvarer et billede, til at st under eller ved siden af
billedet, men stadig bibeholde samme funktionalitet som ved en billedikon. Dette ggres
lettest ved at man i redigeringstilstand (tryk pa veerktgjet tryllestaven eller pilen) gar
folgende:

hajreklik pa det billede som man @nsker tekst tilfgjet.

veelg "kopier ikon” fra menuen.

hgjreklik igen (stedet er underordnet) veelg nu “indseet ikon” fra menuen, og en kopi
af ikonen med billede dukker nu frem midt pa siden.

Rediger nu ikonen (klik med tryllestav, dobbeltklik med pil eller hgjreklik og veelg
“rediger ikon”). Redigerings guiden fremkommer.

Tryk nu naeste indtil siden med titlen "lkonens udseende”.

Veelg "Kun tekst” og tryk Afslut,

Nu er ikonen forvandlet til tekst. Brug tryllestav og pil til at flytte og sendre stagrrelsen
pa boksen med teksten.
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At justere teksten i en tekstboks:

For at fa teksten til at sta paent kan man hgjreklikke pa tekstboksen og i kontekstmenuen
veelge tekst starrelse og tekst justering, sa teksten forbliver samme starrelse.
Ordelinger kan kontrolleres ved at guiden til redigering at ikonen abnes og i feltet med
ikonens tekst kan falgende specialtegn indsaettes:

Benavnelse

Frembringes ved:

Tegn

Fast bindestreg

Minustegn pa numerisk tastatur
Alm. bindestreg

Blad ordeling

Ctrl-tasten + tryk pa minustegn pa
num.tast.
Ctrl-tasten + tryk pa alm. bindestreg.

Ny linie markar

Ctrl-tasten + Return tast
Ctrl-tasten + Enter tast

Herefter vil Phrase-it pa bedste vis forsgge at benytte de valgte orddelinger nar
tekstikonerne skal vises pa siden og printes.

Herudover kan der tilfgjes farvede rammer til ikonerne.
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